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GESTION IRIS AVANZADA

Desde el menu de Gestion el Director de oficina puedes realizar la consulta de todos los
productos admitidos en la Oficina.

Cada usuario puede eliminar, mantener o consultar los productos o servicios admitidos
desde su ventanilla, pero no los gestionados por otros usuarios.

Con el perfil de Director de oficina puedes consultar de las operaciones que realizan cada
uno de los usuarios adscritos a la oficina.

Ademas el Director tiene que realizar unas tareas que son especificas de su puesto.

En este moédulo se describen las operaciones que son consustanciales al trabajo del
Director.
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GESTION IRIS AVANZADA

Desde la opcién de menu Gestion/Control Stock Usuario/Asignacion de Productos accedes
a la pantalla donde puedes seleccionar los productos que vas a controlar para cada
usuario perteneciente a la oficina.

e REERH
:L/CDRREOS Inicio .

.. Py T
< ] (=)
IRIS 6.0 IRl sl &
Admisidn Mensajes de Servicio Servicios
_— Relacionados
4 Mantenimiento -
J Reimpresion Informacion comercial
Ticket
i Listados it
Ultimos
B Sperimios Servicios

4 Renovacion
_Auarfarlns

d Control Stock

_ Usua

Uamadas a sistemas externos Nuevo Cliente
4 Servicios

Generales Total Bolsa
4 Ficha Rectificativa

4 Alta de Clientes

4 Gestidn de Bancos Cobrar Bolsa

J Gestidn Caja

I

4 Balance Tesoreria

4 Tramitacidn
Certificaciones

4 Gestidn Facturas
oOficina

Al acceder a la pantalla inicial muestra un desplegable donde figuran todos los usuarios
asignados a la oficina. Selecciona uno de ellos para continuar.

= EREAY

CQRREOS Inicio > Gestidn > Control Stock Usuario > Asignacién de Productos
r o T
IRIS 6.0 IRkt k) — &

Usuarios de la Oficina Servicios
| Relacionados
E —_
™ Usuario | v
u
Ultimos
Servicios

Nuewo Cliente

Total Bolsa

r

Cobrar Bolsa
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Una vez seleccionado un usuario, muestra los campos para que empieces asignar
productos al control. Si el usuario ya tuviese productos asignados, aparecen en la lista.

DEE L

Usuarios de la Oficina Servicios
Relacionados

oZzm=Z

Usuario [ v
Opciones sobre el usuario )

Ultimos
Servicios

Cadigo: | E —_—

Anadir Producto
Producto: |
Lista productos seleccionados -
Nuewvo Clienta
[ Familia Producto Existencias Agregar Restar Ventas Saldo

Total Bolsa

r

Cobrar Bolsa

Eliminar
S e

En esta pantalla, como Director seleccionas el producto que quieres asignar, bien
introduciendo, directamente, el cédigo de producto en la caja de texto, o bien utilizando
la ayuda de productos. Una vez introducido el cédigo de producto pulsa el boton Anadir
Producto para que aparezca en la lista.

Tras incluir el producto en la lista, puedes asignar o quitar productos introduciendo la
cantidad deseada en los campos Agregar (para asignarle stock al usuario) o Restar
(para quitarle stock al usuario).
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Si pulsas el botén Aceptar, los productos que estan en la lista se afiaden definitivamente
al control de stock del usuario. Si ese usuario ya hubiese vendido el producto a lo largo
del dia, la pantalla se refrescara y apareceran las ventas y el saldo actual en funcion
del stock que le has asignado.

CI;:)RREO‘S Inicio > Gestidn > Control Stock Usuario > Asignacion de Productos
IRIS 6.0 Ikt

Usuarios de la Oficina Servicios
M Relacionados
E
™ Usuario |IRISE| Vl
]
Opciones sobre el usuario N
Ultimos
Servicios
Cdadigo: | E -
Anadir Producto
Producto: |
Lista productos seleccionados >
Nuevo Cliente
[] Familia Producto Asignado Agregar Restar Ventas Saldo Total Bolea
F] 40 CAJA MEDIAMNA u] |1l] IEI u] u}

r

Cobrar Bolsa

Eliminar
==

También puedes Agregar productos al control sin asignarles stock, en ese caso basta
con afadir los productos a la lista y pulsar el boton Aceptar.
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Asignar y quitar unidades de un producto a un usuario

En el momento en que un usuario tenga productos en el listado de control, el Director
puede Anadir o Quitar unidades de ese producto al usuario. El sistema realiza las
siguientes comprobaciones:

e Al asignar unidades.
e Al quitar unidades.

El sistema no permite asignar a un usuario stock de productos que no tienen stock en el
almacén central de la oficina.

Dejar de controlar un producto para un usuario

Para dar de baja del control de un usuario un producto, selecciona los productos que
quieras dejar de controlar con los checks que aparecen a la izquierda en cada fila, y pulsa
el boton Eliminar.

Para que el cambio tenga efecto, debes pulsar a continuacion el boton Aceptar. Si sélo
pulsas Eliminar y después pulsas Cancelar o navegas a otra opcién de mend, los cambios
no se aplicaran y el producto seguira apareciendo en el control del usuario.

Indicador de saldo de usuario agotado

Las ventas se realizan contra el almacén de la oficina, es posible que un usuario venda
mas unidades de las que tenga asignadas. En ese caso, al consultar los productos que
tiene asignados el usuario en la pantalla de Asignacion de Productos, el saldo del
producto agotado aparece en color rojo.
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Consulta de los informes

Accedes a través del menu Gestion/Control Stock Usuario/Consulta Informes.

Esta opcién esta disponible para todos los usuarios de la oficina, si bien el Director puede
consultar todos los usuarios, mientras que los usuarios con perfil admision s6lo pueden
consultar su propia informacion.

En el campo Usuario tienes que seleccionar de la lista el usuario para el que quieres
obtener informe. Si accedes como Director, puedes elegir entre todos los usuarios
asignados a la oficina. Sin embargo, accedes como usuario con perfil admisién sélo
visualizas tus propios datos.

En los campos correspondientes a Rango de Fecha debes indicar el rango de dias para los
que quieres obtener el informe, pudiendo seleccionar un méaximo de 31 dias antes de la
fecha actual.

Pulsa el boton Aceptar para generar un informe con el detalle de las asignaciones
realizadas cada dia del rango solicitado.

So6lo se muestran datos de las fechas donde exista algin producto controlado para ese
usuario.

Imprimes el informe pulsando sobre el botéon Imprimir, aparece entonces una nueva
pantalla desde donde puedes enviar el informe a la impresora.

11
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La gestion de los almacenes de las oficinas dependientes comienza en la aplicacién de
suministros. Para acceder a ella, se hace a través de llamadas a sistemas externos >>

Suministros.

Al seleccionar en la aplicacion de suministros el botén de asignar material a rurales, se
accede a la pantalla:

Suministro de Productos en Oficinas

Elija una opcién

O Consultar Envios Pendiertes

© Recepcisn de Envias

O Realizar Pedido Extraordinario

© Realizar Pedido Filatélico Extraordinario

O Consultar Pedidos Extraordinarios

O Redistribuciones de Productos para la Wenta

O Consultar Redistribuciones de Productos para la Venta

C Consulta Pagas de Laterfa De Mavidad

@ Asignacian de material a Rurales

O Existencias - Listados

Ver Flantillp de productos para la venta Manual Redistiibuciones Ver Manual

Sistema GPVO

Inicio

|pnn4ua4 [0100010]
Datos de Productos

Oficinas
Remesas Inicio
Pedido Extraordinario Bienvenido al Sistema de Datos de Productos
(E===tr Gestion de Productos de Venta en Oficinas (GPVO) .
Oficinas
Remesas

% Asignacion de
Remesas

» Consulta Asignacién
Pedido Extraordinario

Desconexion

En esta aplicacion podemos consultar los tipos de productos que existen, los datos y
existencias de nuestra oficina y de las que dependen de nosotros, realizar pedidos
extraordinarios de productos para la venta, y “enviar” productos a las oficinas auxiliares
dependientes, o redistribuirlos entre ellas, desde la opcion de mend Remesas.
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En la opciéon Asignacién de Remesas, puedes seleccionar los almacenes entre los que
vas a intercambiar productos:

‘%CORREOS Sistema GPVO

o) |DOD4DS4 [0500010] ‘
Datos de

Oficinas Remasas -> Asi &n de Remesas

Remesas Seleccion de Almacenes

» Asignacién de

Remesas

| Almacén Origen | BURGOS OF v
5 Consulta Asignacién
Pedida Extracrdinario Almacén Destino | BURGOS-CIRCULAR He 1 %

Desconexién

Y seguidamente, habra que ir afladiendo los productos y cantidad que vas a enviar al
rural:

‘%”’CORRGOS Sistema GPVO

Inicio

‘ PO04054 [0500010] ‘
Datos de Prod,

Oficinas Ejecucion correcta.
Remesas

» Asignacién de Almacén Origen y Destino
Remasas

Almacén Origen: 0300010 BURGOS OF
9 Eer=rlis A=zt Almacén Destino: 0322194 BURGOS-CIRCULAR N° 1
Pedido Extraordinario

. Seleccién de productos a transferir
Desconexién

Formato | Seleccionar v

——
Cantidad 0 uds. Disp. Origen uds. Destino uds.

Productos

Cad.

Descripcién  Nim. Serie  Cantidad  Disp. Origen  Destino
Producto

14
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“ORREOS

Sistema GPVO

2 Asignacion de
Remesas
+ Consulta Asignacién

Pedido Extraordinario

Almacén Origen:

Almacén Destino:

Ll ‘ PO0D4094 [0900010]

Datos de Prad

Oficinas Asignacisn

o= Almacén Origen y Destino

0900010 BURGOS OP
0922194 BURGOS-CIRCULAR No 1

Seleccién de productos a transferir

Formato | CAJAS - CAJAS

|

Desconexién

Productos | CAJA MEDIANA

&)

Emision | Seleccionar ¥

Cantidad 20 uds.
Producte reaen

Disp. Origen uds.  Destino uds.
Productos
Nim. Serie  Cantidad  Disp. Origen  Destino

Cuando seleccionas un producto, la aplicaciéon te informa de la cantidad de existencias

que tienes asighadas tanto en tu oficina como en el rural seleccionado.

“oRrrReOS

Sistema GPVO

ey ‘ PO04094 [0500010]

Datos de Prod

Oficinas

Remesas Almacén Origen y Destina

RES s e Almacén Origen: 0300010 BURGOS OP

Remesas
Almacén Destino: 0922194 BURGOS-CIRCULAR N¢ 1
5 Consulta Asignacién
Seleccién de productos a transferir

Padido Extraordinario

Formato | SECOL - SOBRES ECOLOGICOS v

Productos BOLSA ACOLCHADA 40 A4

Desconexién

‘Cantidad 100 uds. Disp. Origen uds. Destina uds.
Productos
Ccod.
Descripcién  Nim. Serie Cantidad Disp. Origen Destino
Producto
oo = = o
MEDIANA
BOLSA
SOBREBO040 ACOLCHADA 100
40

15
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Sistema GPVO

Inicio ‘pnn‘ma‘t [0900010] ‘

Datos de Productos
S Traspaso de remesas entre oficinas satisfactorio.
icinas.

e Asignacién

» Asignacién de Almacén Origen y Dastino
Remazas Almacén Origen: 0300010 BURGOS OP

jcopsuliiarunaccn Almacén Destino: 0922194 BURGOS-CIRCULAR MO 1

Pedido Extraordinario
ol PRODUCTOS TRANSFERIDOS A LA OFICINA DESTINO
Desconexién

Céd. Producto Descripcién Niim. Serie Cantidad
CAJAMED CAJA MEDIANA 20
SOBREEO040 BOLSA ACOLCHADA 40 100

Desde el mend Remesas, accediendo a Consulta Asignacion, puedes consultar las
remesas que has realizado a tus rurales:

®CORR€OS Sistema GPVO

Inicio | PO04034 [0900010] ‘

Datos de Productos

Oficinas Remesas -> Consulta Asignacién
Remesas Seleccién de Almacenes y Fecha

> Asignacidn de

Remssas
. Almacen Origen | BURGOS OP v

> Consulta Asignacién
Almacen Destino | BURGOS-CIRCULAR N 1 v

Pedido Extraordinario
Fecha Desde dd/mm/aasa (*) [22/04/2011 [.]
Fecha Hasta dd/mm/aasa (%) [25/04/2011 |-

Buscar

Oficina Almacen Origen Almacen Destino Fecha Asignacion

Desconexién

0900010 BURGOS OP 0900010 BURGOS OP 0922194 BURGOS-CIRCULAR NC 1 2011-04-25 09:24:33.0

e S e

y e

4 2 GPYO: Remesas - Detalle Asignacion - Windows Internet Explorer provided by Correos y Telegrafos

& L. Sistema GPVO

Remesas -> Consulta
Remesas -> Consulta Asignacién

I Oficina 0900010 BURGOS OP
o Almacen Origen 0900010 BURGOS OP |
2 Almacen Destino 0922194 BURGOS-CIRCULAR Mo 1
>4 Fechs Asignacion 2011-04-25 09:24:33.0
A

°p Chdigo Prodiscte Cod Iris e o Tt ot nidates Tid Vigente
D CAJAMED CAJAMED CAJA MEDIANA CAJAS 20

SOBREBOO40 SOBREBOO40 BOLSA ACOLCHADA 40 SOBRES ECOLOGICOS 100

o]
Oficina Almacen Origen Almacen Destino Fecha Asignacion

0900010 BURGOS OP 0900010 BURGOS OPF 0922194 BURGOS-CIRCULAR N° 1 2011-04-25 09:24:33.0
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Para registrar las ventas que han realizado tus rurales, debes acceder en Iris a la opcion
Venta de Rurales, dentro del menu de Gestion (el azul).

IRIS 6.0
Admisién

4 Mantenimiento

1 Reimpresion
Ticket

4 Listados

4 Apartados

4 Reneowvacién
Apartados

4 Control Stock
Usuario

4 Venta Rurales
1 Bolsa Compra

4 Servicios
Generales

4 Ficha Rectificativa
4 Alta de Clientes

4 Gestién de Bancos
4 Gestién Caja

4 Planificador

4 Desagregar
Productos por
Emisién

4 Facturas
Recapitulativas

Inicio

3 IRIS 6.0 - Windows Internet Explorer provided by Correos y Telegrafos

Mensajes de Aplicacion

Hucto(s) sin desagregar en el almacén central.

Mensajes de Servicio

Informacién comercial

&

B B @

Servicios
Relacionados

Ultimos
Servicios
> Balance
Tesoreria

> Clerre Caja

Nuevo Cliente

Total Bolsa

i}

Cobrar Bolsa

En esta pantalla, lo primero que debes seleccionar es el rural con que vas a trabajar, y
luego registrar las ventas de modo similar a como se hace en la ventanilla. Estas ventas
subiran a balance y modificaran las existencias del rural, pero no generan movimiento en
la Bolsa de la oficina, ya que no se trata de una venta a un cliente.

A IRIS 6.0 - Windows Internet Explorer provided by Correos y Telegrafos

RReos Inicio > Gestién > Venta Rurales
IRIS 6.0 [

Seleccion de productos

BEERH

Servicios
Relacionados

Aceptar

M
E
N Elija almacen i ‘
0 Venta Devolucién upy T
disponibles:
Cédigo: [ =& Precio:
Producto: \ Cantidad:
Total:
Adiadir
Lista productos seleccionados
1 Codigo Descripcion Cantidad Precio
Total

Eliminar

Ultimes
Servicios
+» Balance
Tesoreria

WA,

» Cierre Caja

Nuevo Cliente

Total Bolsa

r

Total Cobrar Bolsa
0,00
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(ORREOS

A IRIS 6.0 - Windows Internet Explorer provided by Correos y Telegrafos.

Inicio > Gestion > Venta Rurales

RIS 6.0 Productos

Seleccion de productos

Servicios
Relacionados

M
E
N Elija almacen dependiente:|VITORIA-CIRCULAR Ne 15
i (& Venta O Devolucién ﬁ
Cédigo: [ soBAMEUNTT BN
Producto: ISDERE UNITARIO PREF. MD. AMERICANG
Anadir
Lista productos seleccionados
O Codigo Descripcion Cantidad
Total
Eliminar
Acaptar

Uds. l—
disponibles: 40

Precio: 0,50
Cantidad: |
Total:

Precio Total

0,00

Ultimos
Servicios

Nuevo Cliente

Total Bolsa

’

Cobrar Bolsa

Al seleccionar un producto, Iris indica las existencias de ese producto en el rural

seleccionado.

2 IRIS 6.0 - Windows Internet Explorer provided by Correos y Telegrafos

“(DRREOS

Inicio > Gestién > Venta Rurales

=1 Ne) © Productos

Selecciéon de productos

o
— R

- | VITORIA-CIRCULAR N° 15

M
E
N Elijaal d
u
& Venta
Caodigo: [
Producto: |
O Cédigo
[0 SOBAMEUNIT
Total

Afiadir

Lista productos seleccionados
Descripcion
SOBRE UNITARIO PREF. MD. AMERICANQ

Uds.
disponibles:
Precio:
Cantidad:
Total:

T,

Cantidad Precio Total
2 0,50 1,00

1,00

©

B 4

Servicios
Relacionados

Ultimes
Servicios

Nuevo Cliente

Total Bolsa

r

Cobrar Bolsa
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Desde la opcion Listrados >> gestion de almacén, se pueden [ELEXRIIEANE
consultar las existencias en Iso almacenes de la oficina.

4 Listados

sApartados

“Telegramas

sFax

i IRIS 6.0 - Windows Internet Explorer provided by Correos y Telegrafos *Gestién de Almacén

“Maguinas de
Franquear

20tros Servicios

o0 > Gestion > Listados > Gestién de Almacén

Listado de Almacenes '>#I§EE?:%\éenta
M Tipos de Informe Parametros »Correspendencia
E Gires
E O coms oficina  [0100010 [ VITORIA-GASTEIZ OP sInforme de ventas
Tipos Productos I a 2Informe de ventas

g g . | ‘ =] Offline

@ Existencias de Almacén l— Envios por

 Ventas Familia | | Manifieste

v

u Apartados

4 Renovacién
Apartados

4 Control Stock
Usuario

4 Venta Rurales

4 Bolsa Compra

1 Servicios
Generales

e ==

3 IRIS 6.0 - Windows Internet Explorer provided by Correos y Telegrafos

REERE

Inicio > Gestion > Listados > Gestion de Almacen

(ORREOS

IRIS 6.0 I Listado de Almacenes
?

M
2 ~
; |
0 =
@ CORREOS Y TELEGRAFOS Fagina 1
CORREOS rew s
ALMACENES
LISTADG DE EXISTENGIAS DE ALMACEN
Oficina Lietado - 0103010 VITORIA-GASTEZ OF
Ofcina = 0100010 VITORIAGASTEZ OF
amacen:  TODOS
Famiia:  TODAS
amacan: 00 VTORA-CIRCULAR 115
Famila: 05 SELLOS AUTCADHESIVOS
Products aor Facial Cantidan imports
sapooanaz2 SELLO AUTOADHES/O 0.32 EUR s B 1020
sapoanass SELLO AUTOADHES/O 043 EUR 7 i e
sapooanars SELLO AUTOADHES/O 073 EUR o " EE
Famiia: 06 LOTES £ SOBRES MODELD AMERICAND
Products alor Facial Cantidan imports
SOBAVELNT SOSRE UNITARID 2REF. WD, AMERICANO s B 1900 Cl
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